WEBSITE BRIEFING
WEBSITE BRIEFING
Der vorliegende Leitfaden soll helfen, die Anforderungen an ein Webprojekt zu identifizieren, um ein entsprechendes funktionales und technisches Konzept zu erstellten und umzusetzen.
Bitte tragen Sie Ihre Antworten in die rechte Spalte ein. Die dort platzierten, kursiv gesetzten Texte sollen die Fragestellung erläutern. Bitte ersetzen Sie sie durch Ihre Antworten.
Die Fragen, die für Sie nicht zutreffend sind, lassen Sie bitte unbeantwortet. Wenn Sie unsere Unterstützung brauchen, zögern Sie nicht, uns zu kontaktieren.

	Auftraggeber/Auftraggeberin

	Name
	Name des Auftraggebers/der Auftraggeberin

	Tätigkeit
	Haupttätigkeit des Auftraggebers/der Auftraggeberin

	Ansprechpartner /Ansprechpartnerin
	Wer koordiniert das Projekt?



	Ausschreibung

	Projektbeschreibung
	Geben Sie eine kurze, konkrete Beschreibung des Projekts

	Zielsetzung
	Welche Erwartung und Ziele verbinden Sie mit dem Projekt?

	Gesamtbudget
	Vorgaben zum Budgetrahmen helfen dabei einzuschätzen, in welchem Rahmen das Projekt umgesetzt werden kann und wie die vorhandenen Mittel gezielt eingesetzt werden können.

	Auswahlkriterien
	Nach welchen Kriterien wird der Auftragnehmer ausgewählt?

	Termin
	Bestehen bereits Terminwünsche?




	IT-Umgebung

	Domain
	· Besteht bereits eine Domain?
· Wenn ja, wer ist der Halter/die Halterin der Domain? (Login-Daten)
· Soll die Domain registriert werden, wer ist dafür zuständig?
· Wenn ja, wer soll der Halter/die Halterin sein? (Name, Adresse, etc.)

	Hosting
	· Hosting bereits vorhanden?
· Wenn ja, wo? (Login-Daten)
· Wenn nein, wer ist für die Einrichtung zuständig?

	E-Mail-Accounts
	· Müssen neue E-Mail-Accounts angelegt werden?
· Müssen bestehende Accounts umgezogen werden?

	CMS
	· Soll das bestehende Content-Management-System verwendet werden?
· Wenn nein, ist ein bestimmtes CMS erwünscht?

	CMS Users
	Werden mehrere Personen mit dem CMS arbeiten?

	Datenübernahme
	Müssen bestehende Daten und Dokumente übernommen werden?

	Technische Wartung
	Wer ist für die technische Wartung der Webseite zuständig?

	Inhaltverwaltung
	Wer übernimmt die redaktionelle Verwaltung der Texte und Bilder?

	Erwünsche Komponenten, Frameworks
	

	Nicht funktionelle Anforderungen
	Welche Anforderungen an Sicherheit und Betriebsstabilität sind für das Projekt zu erfüllen?



	[bookmark: _GoBack]Projekt

	Kernzielgruppe
	Welche Zielgruppe soll mit der Webseite erreicht werden?

	Unterstützte Browser
	·  Standard: Firefox, Safari, Chrome, IE9+
·  Erweiterte Unterstützungsmöglichkeiten: IE8, IE9

	Sprachen
	Wird die Webseite mehrsprachig sein?

	Gestaltung
	· Wie soll das Corporate Design im Web umgesetzt werden?
· Welche Farben, Schriften, Logos und Bilder müssen integriert werden?
· Verfügen Sie bereits über bestimmte Vorstellungen und/oder vordefinierte Layouts für Ihren Webauftritt?




	Struktur
	· Welche Bereiche soll die Webseite abdecken?
· Wie viele einzelne Seiten soll die Webseite enthalten?
· Wie gross soll die maximale Webseitentiefe (Ebenen) sein?

	Inhalt
	· Sind die Inhalte vorbereitet?
· Welche Inhalte sind besonders wichtig?

	Bildschirmauflösung
	Soll die Webseite für verschiedene Bildschirmgrössen optimiert werden?

	Mobile Devices
	Soll die Seite für Mobile Devices optimiert werden?

	Suchmaschinen-optimierung
	Ist eine Suchmaschinenoptimierung der Webseite erwünscht?

	Social Media 
	Sollen Social-Media-Anwendungen integriert werden (z. B. Facebook, Twitter)?

	Beispiel Links
	Links auf Webseiten, die Ihren Vorstellungen und Anforderungen entsprechen und als gelungene Beispiele dienen können
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